附件1

[bookmark: _GoBack][bookmark: OLE_LINK5]202X年度创业孵化基地
（大学生创业园、特色创业街区〔社区〕）
项目入库申报流程及材料

一、网上申报流程（附件1—1）
[bookmark: OLE_LINK7]二、项目入库申报书封皮模板（附件1—2）
三、目录
四、创业孵化基地（大学生创业园、特色创业街区〔社区〕）基本情况信息表（附件1—3）
五、运营机构营业执照复印件、法定代表人身份证复印件
六、申报单位及法定代表人近3年内无违法违规行为记录，未被列入经营异常名录、失信联合惩戒对象名单等证明材料。申报单位为企业的，可登录国家企业信用信息系统（吉林），打印提供基础信息、行政处罚信息、列入经营异常名录信息、列入严重违法失信（黑名单）信息等材料。
七、房屋产权证明和租房协议
八、上年度在孵实体及带动用工情况明细表（附件1—4）
九、在孵实体孵化协议X份、营业执照复印件X份
十、上年度成功出孵实体明细表（附件1—5）
十一、出孵实体入驻协议X份、出孵协议X份、营业执照复印件X份
十二、上年度创业培训方案、培训人员签到表
十三、基地运营管理相关制度规范
十四、其他证明基地资质和业绩的相关材料
十五、就业高质量发展专项资金（创业促就业）支出绩效目标表（附件8）
十六、承诺书（附件1—6）
申报材料需网上填报，经属地人社部门审核后打印，按顺序胶装成册，根据本指南“三、材料报送方式”要求报送。
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[bookmark: _网厅功能详解：职业培训定点机构认定][bookmark: _Toc6100]网上申报流程

[bookmark: OLE_LINK6]一、登录“吉林智慧人社”网厅
在百度中搜索：吉林智慧人社，跳转到“吉林智慧人社网上办事大厅”，点击网页右侧的【单位登录】按钮，或者右上角的【单位登录】按钮，在跳转的温馨提示页面点击下方【去登录】按钮，登录经办人账号。如图所示：
[image: ]
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[image: ]
[bookmark: _Toc26587]二、经办人账号登录
在吉林省统一身份认证平台登录页面，点击中间二维码右上角的“密码登录在这里”，再点击“法人登录”右下角的【经办人账号登录】按钮，输入经办人账号和密码后完成登录。登录成功之后，找到【就业系统】如图所示：
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咨询电话：0431—88692477
附件1—2

202X年度创业孵化基地
（大学生创业园、特色创业街区﹝社区﹞）
项目入库申报书




基地名称：                                    
运营机构：（盖章）                            
项目负责人及联系电话：                        
申报日期：           年     月     日         







吉林省人力资源和社会保障厅
吉   林   省   财   政  厅
附件1—3

创业孵化基地（大学生创业园、特色创业街区
〔社区〕）基本情况信息表

	基地名称
	
	基地成立时间
	

	负责人
	
	联系电话
	

	基地运营机构
	
	成立时间
	

	基地地址
	必须与运营机构一致
	法定代表人
	

	联系人
	
	联系电话
	

	开户银行
	

	账户名称
	
	账　号
	

	创业孵化面积
	
	带动就业人数
	

	减免租金金额
	
	创业培训人数
	

	在孵实体数
	
	成功出孵实体数
	

	运营机构性质
	事业□国有企业□
私企□民办非企业□
	基地统一社会
信用代码
	

	基地类型
（按类别分）
	综合类□科技类□医药类□服务业类□新业态类□电商类□其他类□
	基地类型
（按创业群体分）
	综合类□大学生□农民工□残疾人□退役军人□
其他□

	县（市）及九台区、双阳区、江源区
人力资源和社会保障部门意见
	
（签章）
年  月  日
	县（市）及九台区、双阳区、江源区
财政部门意见
	
（签章）
年  月  日

	市（州）人力资源和社会保障部门意见
	



（签章）
年  月  日
	市（州）财政部门意见
	注：县（市、区）项目不需要盖此章。延边州各县市项目需同时报延边州财政局复核。     
（签章）
年  月  日

	基地简介
	包括生产经营场地、办公场所、实训场所、配套设施等硬件情况；运营管理团队及服务人员基本情况；创业导师、实训指导师资队伍等；项目完成情况；连续滚动孵化功能情况、孵化周期；遵守相关法律法规，诚实守信经营等情况。

	制度概述
	入孵项目评选办法、考核办法、物业使用与管理规定、工作人员守则、财务制度等。

	[bookmark: OLE_LINK12]服务功能
	提供经营场所（包括为孵化企业提供使用的会议室、路演大厅等硬件设备）、创业指导、融资担保、代办营业执照、经营许可、政策对接等服务。

	业绩概述
	在孵和出孵实体，带动就业，开展创业培训，获得的资质或荣誉，引领服务模式创新、开展特色服务项目打造、创业服务行业对接交流活动情况等。

	发展规划
	获得资助后的发展规划，包括孵化规模扩展、服务能力提升、孵化成效目标、特色发展方向（如垂直领域深耕、产学研合作等）、品牌建设及行业影响力提升计划等。

	历年项目资金
使用情况
	该项目2025年、2026年获得财政资金支持情况（按财政指标文件详细说明，并附文件复印件）、该项目当年申请其他财政资金支持情况（按申报资金全称，申报项目和金额逐一说明，并附申报材料）。

	资金主要用途
	
注：运营机构是省直机关事业单位的基地，填写此部分内容。必须按照2027年政府收支分类科目，将申请资金细化到支出经济分类款级科目。



填报说明：报告期为2025年9月1日至2026年8月31日

 (
6
)
附件1—4

在孵实体及带动用工情况明细表

申报基地：（运营机构盖章）　　　　　　　　　　　　　　　　　　               　年    月    日
	序号
	在孵实体名称
	注册
地址
	成立
日期
	法定
代表人
	孵化起止时间
	序号
	带动就业人员姓名
	身份证号
	用工期限
	联系电话
	是否签订用工手续

	1
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	4
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	5
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	6
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	7
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	8
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	9
	
	
	
	
	


负责人：                                   填表人：                                                           
填报说明：报告期为2025年9月1日至2026年8月31日

附件1—5

成功出孵实体明细表

申报基地：（运营机构盖章）　　　　　　　　　　　　　　　　　                 年    月    日
	序号
	出孵实体名称
	注册地址
	成立日期
	法定代表人
	孵化起止时间
	出孵时间

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


负责人：                                   填表人：                                                           
填报说明：报告期为2025年9月1日至2026年8月31日
 (
－
22
－
)
 (
12
)
附件1—6

承诺书

本项目负责人和申报单位承诺：本项目所有申报材料全部真实准确。本单位及法定代表人无违法违纪行为和未了结的法律、经济纠纷。如有失实，愿意承担相关法律责任。如能够获得创业促就业专项资金，将对资金实行专账管理、专款核算，严格按照项目内容、开支范围和标准，合理合规使用资金，在规定时间内完成项目实施，按期结项。



项目负责人：（签字）    申报单位法定代表人：（签字）

项目申报单位：（盖章）
202X年X月X日
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